
 
 

คู่มือสำหรับประชาชน: การแจ้งถมดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : สำนักช่าง เทศบาลเมืองศรีสะเกษ อำเภอเมืองศรีสะเกษ จังหวดัศรีสะเกษ 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
1. ชื่อกระบวนงาน : การแจ้งถมดิน 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : สำนักช่าง เทศบาลเมืองศรีสะเกษ อำเภอเมืองศรีสะเกษ จังหวัดศรีสะเกษ 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
6. ระดับผลกระทบ : เขตเทศบาลเมืองศรีสะเกษ  
7. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การแจ้งถมดิน  

8. ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ  : สำนักช่าง เทศบาลเมืองศรีสะเกษ อำเภอเมืองศรีสะเกษ จังหวัดศรีสะเกษ 33000    
                         โทร 045-620211-4 ต่อ 147-149 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  : เปิดให้บริการ วันจันทร์-ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)   
                                (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
 

E-service One Stop Service 
ช่องทาง ส่วนงานที่

รับผิดชอบ 
สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่

รับผิดชอบ 
(ทางเว็บไซต์หลักของเทศบาล 

 www.sakettownmunicipality.go.th 

สำนักช่าง สำนักงานเทศบาลเมือง   
ศรีสะเกษ 

 

กองยุทธศาสตร์
และงบประมาณ 

 

9. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
       1. การถมดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วน ดังนี้ 
           1.1 การดำเนินการถมดินนั้นจะต้องเป็นการดำเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน
ใช้บังคับ ได้แก่ 
               1) เทศบาล 
               2) กรุงเทพมหานคร 
               3) เมืองพัทยา 
               4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดใน              
    ราชกิจจานุเบกษา 
               5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
               6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
               7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณี
องค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 



 
 

   1.2 การดำเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน         
คือ ประสงค์จะทำการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียง และมีพื้นที ่เกิน 
2,000 ตารางเมตร หรือมีพื้นที่เกินกว่าที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนด ซึ่งการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่น
จะต้องไม่เป็นการขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
  2. การพิจารณารับแจ้งการถมดิน 
  เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด เพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน        
7 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7 วันนับ
แต่วันที่มีการแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไข ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมี
อำนาจออกคำสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่กำหนด ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง 
10. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   7 วัน 

ลำดับ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการถมดิน 
ตามท่ีกำหนดให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบข้อมูล 

1 วัน สำนักช่าง  
เทศบาลเมืองศรีสะเกษ 

- 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการ
ตรวจสอบและพิจารณา (กรณี
ถูกต้อง) 

5 วัน สำนักช่าง  
เทศบาลเมืองศรีสะเกษ 

- 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้ง 
และแจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบรับแจ้ง 

1 วัน สำนักช่าง  
เทศบาลเมืองศรีสะเกษ 

- 

 
11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

11.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ลำดับ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว

ประชาชน 

สำนักช่าง 
เทศบาลเมืองศรีสะเกษ 

0 1 ฉบับ - 

2) 
หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

สำนักช่าง 
เทศบาลเมืองศรีสะเกษ 

0 1 ชุด - 

 
 
 
 
 
 



 
 

11.2) เอกสารอ่ืนๆสำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

ลำดับ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ      
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
แผนผังบริเวณที่ประสงค์
จะดำเนินการถมดิน 

สำนักช่าง 
เทศบาลเมืองศรีสะเกษ 

1 0 ชุด - 

2) 
แผนผังแสดงเขตที่ดินและ
ทีด่ินบริเวณข้างเคียง 

สำนักช่าง 
เทศบาลเมืองศรีสะเกษ 

1 0 ชุด - 

3) 
แ บ บ แ ป ล น  ร า ย ก า ร
ประกอบแบบแปลน 

สำนักช่าง 
เทศบาลเมืองศรีสะเกษ 

1 0 ชุด - 

4) 

โฉนดท ี ่ด ิน น .ส .3 หรือ 
ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับ
ท ุกหน ้า พร ้อมเจ ้าของ
ที่ดินลงนามรับรองสำเนา 
ทุกหน้า 

สำนักช่าง 
เทศบาลเมืองศรีสะเกษ 

0 1 ชุด - 

5) 
หนังสือมอบอำนาจกรณีให้
บุคคลอื่นยื่นแจ้งการถมดิน 

สำนักช่าง 
เทศบาลเมืองศรีสะเกษ 

1 0 ชุด - 

6) 
ห น ั ง ส ื อ ย ิ น ย อ ม ข อ ง
เจ ้าของท ี ่ด ินกรณีท ี ่ดิน
บุคคลอื่น 

สำนักช่าง 
เทศบาลเมืองศรีสะเกษ 

1 0 ชุด - 

7) 

รายการคำนวณ (กรณีการ
ถมดินที่มีพื้นที่ของเนินดิน
ติดต่อเป็นผืนเดียวกันเกิน 
2,000 ตารางเมตร และมี
ความสูงของเนินดินตั้งแต่ 
2 เมตรข ึ ้ น ไป  ว ิ ศวกร
ผ ู ้ออกแบบและคำนวณ
ต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาต
ใ ห ้ ป ร ะ ก อ บ ว ิ ช า ชี พ
วิศวกรรมควบคุม สาขา
วิศวกรรมโยธา ไม่ต่ำกว่า
ระดับสามัญวิศวกร กรณี
พื ้นที ่เกิน 2,000 ตาราง
เมตรและมีความสูงของ
เ น ิ น ด ิ น เ ก ิ น  5 เ ม ต ร 
ว ิศวกรผ ู ้ออกแบบและ
คำนวณต้องเป็นผู ้ ได ้รับ
ใบอน ุญาตให ้ประกอบ

สำนักช่าง 
เทศบาลเมืองศรีสะเกษ 

1 0 ชุด - 



 
 

ลำดับ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ      
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
สาขาวิศวกรรมโยธา ระดับ
วุฒิวิศวกร) 

8) 

ชื่อผู้ควบคุมงาน (กรณีการ
ถมดินที่มีพื้นที่ของเนินดิน
ติดต่อเป็นผืนเดียวกันเกิน 
2,000 ตารางเมตร และมี
ความสูงของเนินดินตั้งแต่ 
2 เมตรขึ ้นไป ต้องเป็นผู้
ได้รับใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
สาขาวิศวกรรมโยธา) 

สำนักช่าง 
เทศบาลเมืองศรีสะเกษ 

1 0 ชุด - 

9) 
ชื่อและที่อยู่ของผู้แจ้งการ
ถมดิน 

สำนักช่าง 
เทศบาลเมืองศรีสะเกษ 

1 0 ชุด - 

 

12. อัตราค่าธรรมเนียม  
-ไม่มีอัตราค่าธรรมเนียม- 

 
13. ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำบริการ 
 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
1 เทศบาลเมืองศรีสะเกษ อำเภอเมืองศรีสะเกษ จังหวัดศรีสะเกษ 33000    
2 โทร 045-620211-4 
3 www.sakettownmunicipality.go.th 
4 Line OA บอกเทศบาล 

14. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

 
 

 
 

 


