
คู่มือสำหรับประชาชน : การขอเลขที่บ้าน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : สำนักปลัด (สำนักทะเบียนท้องถิ่น) เทศบาลเมืองศรีสะเกษ  

อำเภอเมืองศรีสะเกษ จังหวัดศรีสะเกษ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

1. งานที่ให้บริการ : การขอเลขที่บ้าน 
2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ : สำนักปลัด (สำนักทะเบียนท้องถิ่น)  เทศบาลเมืองศรีสะเกษ อำเภอเมืองศรีสะเกษ     
                                  จังหวัดศรีสะเกษ 
ขอบเขตการให้บริการ 
3. สถานที่ให้บริการ  : สำนักปลัด (สำนักทะเบียนท้องถิ่น) เทศบาลเมืองศรีสะเกษ อำเภอเมืองศรีสะเกษ              
                             จังหวัดศรีสะเกษ 33000  โทร 045-620211-4 ต่อ 115 
4. ระยะเวลาเปิดให้บริการ  : เปิดให้บริการ วันจันทร์-ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมม่ีพักเท่ียง)   
                                    (วันเสาร์ ตั้งแต่ 08:30 – 12.00 น.) 
 

E-service One Stop Service 
ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่

รับผิดชอบ 
ทางเว็บไซต์หลักของเทศบาล 

 www.sakettownmunicipality.go.th 
 

สำนักปลัด 
 (สำนักทะเบียนท้องถิ่น) 

สำนักงานเทศบาลเมือง   
ศรีสะเกษ 

 

กองยุทธศาสตร์
และงบประมาณ 

 

5. หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
1. ผู้แจ้งได้แก่เจ้าบ้านหรือผู้ได้รับมอบหมาย  
2. ระยะเวลาการแจ้งภายใน 15 วันนับแต่วันที่สร้างบ้านเสร็จ  
3. เงื่อนไข  

(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่าการแจ้งเป็นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมายระเบียบหรือโดยอำพรางหรือโดยมี
รายการข้อความผิดจากความเป็นจริงให้นายทะเบียนดำเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริงสอบสวนพยานบุคคลพยาน
แวดล้อมและพิจารณาให้แล้วเสร็จ ภายใน 7 วัน  

(2) กรณีที่มีความซับซ้อนหรือข้อสงสัยในแนวทางการปฏิบัติขอกฎหมายหรือการตรวจสอบเอกสารสำคัญ
ต้องดำเนินการหารือ มายังสำนักทะเบียนกลางให้ดำเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 90 วัน (ทั้งนี้ การหารือต้องส่งใหสำนัก
ทะเบียนกลางภายใน 30 วันนับ แต่วันที่รับเรื่อง) โดยส่งผ่านสำนักทะเบียนจังหวดเพ่ือส่งใหส้ำนักทะเบียนกลางเพ่ือตอบ
ข้อหารือดังกลาวต่อไป 

 
 
 
  



6. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 ระยะเวลาดำเนินการรวม 20 นาที 
 

ลำดับ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงาน           
ที่รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ ้าหน ้าท ี ่ร ับเร ื ่องคำขอและ
ตร ว จสอบหล ั ก ฐ านก า ร ยื่ น
ประกอบการพิจารณาในเบื้องต้น 

10 นาที สำนักปลัด  
(สำนักทะเบียนท้องถิ่น)   

- 

2) การพิจารณา นายทะเบียนพิจารณารับแจ้ง/ไม่
รับแจ้งและแจ้งผลการพิจารณา 

10 นาท ี สำนักปลัด 
 (สำนักทะเบียนท้องถิ่น)   

- 

 

7. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
7.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ลำดับ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงานภาครัฐ          
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน สำนักปลัด  
(สำนักทะเบียนท้องถิ่น)   

1 0 ฉบับ - 

2) ใบรับแจ้งเกี่ยวกับบ้าน (ท.ร. 9) สำนักปลัด  
(สำนักทะเบียนท้องถิ่น)   

1 0 ฉบับ - 

3) เอกสารการเป็นเจ้าของกรรมสิทธิทีดิ่น สำนักปลัด  
(สำนักทะเบียนท้องถิ่น)   

0 1 ฉบับ - 

4) เอกสารการขออน ุญาตก ่อสร ้า งตาม
กฎหมายว่าด้วยการควบคุม อาคาร 

สำนักปลัด  
(สำนักทะเบียนท้องถิ่น)   

1 0 ฉบับ - 

 

7.2) เอกสารอ่ืนๆสำหรับย่ืนเพิ่มเติม 
 

ลำดับ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ         
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสารฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

- - - - - - ถ้ามี 
 

8. อัตราค่าธรรมเนียม  
-ไม่มีอัตราค่าธรรมเนียม- 
 
 
 
 
 

 



9. ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำบริการ 
 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
1 เทศบาลเมืองศรีสะเกษ อำเภอเมืองศรีสะเกษ จังหวัดศรีสะเกษ 33000    
2 โทร 045-620211-4 
3 www.sakettownmunicipality.go.th 
4 Line OA บอกเทศบาล 

10. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 


