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บทนำ (Introduction) 
ระบบสารสนเทศในการให้บริการประชาชน (Local Service) จะให้บริการ และอำนวยความสะดวก

ให้กับประชาชนในแบบออนไลน์ผ่านเว็บไซต์ โดยประกอบด้วยบริการดังต่อไปนี้ 
1. การยื่นแบบขออนุญาตโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะ 
2. การยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด จากผู้พักในโรงแรม 
3. การยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด จากการค้าน้ำมัน 
4. การยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด จากการค้ายาสูบ 

วัตถุประสงค์ (Purpose) 
1. เพ่ืออำนวยความสะดวกในการให้บริการประชาชนโดยไม่เรียกรับสำเนาบัตรประชาชน 

และสำเนาทะเบียนบ้าน 
2. เพ่ือให้ประชาชนสามารถเข้าถึงระบบสารสนเทศของกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 

 

หน่วยงานหลักที่เกี่ยวข้องและรับผิดชอบ 
หน่วยงานหลักท่ีเกี่ยวข้องกับการพัฒนาระบบนี้ ได้แก่ 

ชื่อหน่วยงาน หน้าที่รับผิดชอบ 

กรมส่งเสริม 
การปกครอง 
ท้องถิ่น 

การส่งเสริมและสนับสนุนให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีความเข้มแข็ง มีศักยภาพ 
ในการให้บริการสาธารณะ โดยการพัฒนาและให้คำปรึกษาแนะนำองค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น 

องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น 

หากเป็นเรื่องเก่ียวกับการจัดเก็บค่าธรรมเนียม/ภาษีของระบบ Local Service  
คือ ออกใบอน ุญาต และอำนวยความสะดวกในการบร ิการให ้แก ่ประชาชน 
ในการชำระค่าธรรมเนียม และจัดเก็บภาษ ี
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คำจำกัดความ 
นิยามของคำจำกัดความต่าง ๆ ซึ่งจะถูกอ้างถึงภายในเอกสาร แสดงดังตารางด้านล่าง ดังนี้ 

คำจำกัดความ ความหมาย 

ThaID ระบบการพิสูจน์และยืนยันตัวตนทางดิจิทัล กรมการปกครอง 
BIZ Portal เป็นแพลตฟอร์มกลางที่รวบรวมข้อมูลและงานบริการต่าง ๆ เพื่อภาคธุรกิจ  

จัดขึ้นโดยสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องค์การมหาชน) สพร. ร่วมกับ
สำนักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ (สำนักงาน ก.พ.ร.) 

อปท. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
อบจ. องค์การบริหารส่วนจังหวัด 
New e-LAAS ระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่จัดทำขึ้น เพื่อให้

บุคลากรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น สามารถจัดทำเทศบัญญัติ ข้อบัญญัติ
งบประมาณรายจ่าย วางฎีกาเบิกจ่าย เมื่อมีรายการที่ต้องจ่าย จ่ายเงินทุกครั้ง 
ที่มีการรับจริงทุกประเภท จัดซื้อ/จ้างที่ต้องซื้อ/จ้าง ข้อมูลบุคลากร 
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ภาพรวมระบบ (System Overview)   

 

 

 

รูปที่ 1 ภาพรวมในส่วนของระบบงาน 
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เร่ิมต้นการใช้งานระบบ 
6.1 ส่วนประกอบต่าง ๆ  ของหน้าระบบ 

หน้าจอจะประกอบด้วย 2 ส่วนหลัก คือ ส่วนแถบเมนู และส่วนการทำงานของระบบ โดยแถบเมนู 
ใช้สำหรับเลือกเข้าไปใช้บริการ และส่วนการทำงานของระบบจะเป็นส่วนที่แสดงรายละเอียดต่าง ๆ ตามที่
เลือกจากเมนูหลัก 

 

รูปที่ 2 ส่วนประกอบต่าง ๆ ของหน้าระบบ 
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6.2 การลงทะเบียนระบบการพิสูจน์และยืนยันตัวตนทางดิจิทัล ThaID 
6.2.1  ดาวน์โหลดแอปพลิเคชัน ThaID ลงในโทรศัพท์มือถือของตนเองก่อนเข้ามาขอรับบริการ

ลงทะเบียน ใช้ได้ทัง้ระบบ IOS และระบบ Android 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

รูปที่ 3 หน้าจอดาวน์โหลดแอปพลิเคชั่น ThaID 
 

6.2.2  สามารถลงทะเบียนได้ 2 วิธี ดังนี้ 
• ลงทะเบียนด้วยตนเอง 

• ลงทะเบียนผ่านเจ้าหน้าที่ 
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รูปที่ 4 การลงทะเบียน ThaID ด้วยตนเอง 
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รูปที่ 5 การลงทะเบียน ThaID ผ่านเจ้าหน้าที่ 
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6.3 ขั้นตอนการเข้าใช้งานระบบ 
1. เปิดโปรแกรม Web Browser ด้วย Google Chrome หรือ Microsoft Edge หรือ Firefox 
2. กรอก URL ระบบ https://lsv.dla.go.th เพ่ือเข้าสู่หน้าจอเข้าสู่ระบบ 
3. คลิกปุ่ม                               เพ่ือเข้าระบบผ่าน ThaID 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 6 หน้าจอเข้าระบบ 
 

รูปที่ 7 หน้าจอ ThaID Qr Code 
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4. ระบบจะแสดง Qr Code ขึ้นมาผ่าน Web Browser 
5. เปิดแอปพลิเคชัน ThaID ในโทรศัพท์สมาร์ทโฟนที่ได้ติดตั้ง และลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว 
6. เข้าสู่ระบบ ThaID 
7. คล ิกปุ่มแสกน Qr Code ด้านบนมุมขวา แล ้วแสกน Qr Code ที ่แสดงบน Web Browser  
(จากรูปที่ 8) เพ่ือเข้าสู่ระบบสารสนเทศในการให้บริการประชาชน 
8. เมื่อเข้าระบบได้สำเร็จ ระบบจะแสดงหน้าจอหลัก จากนั้นผู้ใช้งานสามารถดำเนินการต่อไปได ้

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

รูปที่ 8 หน้าจอสแกน Qr Code  
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รูปที่ 9 หน้าจอการทำงานหลัก 
การใช้งานปุ่มฟังก์ชันหลักต่าง ๆ  

      ปุ่มฟังก์ชันหลักต่าง ๆ ที่ปรากฏทั้งในส่วนรายการหลักรายการย่อยของระบบ และแถบรายการต่าง  ๆ  
ที่ปรากฎในระบบสารสนเทศ ดังตารางด้านล่างนี้  

  

 เพ่ิมข้อมูลคำขออนุญาต 

 แสดงเมนูเพ่ิมเติมในรายการนั้น ๆ 

 ดูรายละเอียดข้อมูล 

 แก้ไขข้อมูล 

 ลบข้อมูล 

 ดาวน์โหลดเอกสาร 

 กลับสู่หน้าหลัก 

ชื่อปุ่ม ความหมายและการใช้งาน 
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6.4 การยื่นแบบขออนุญาตโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิว 
ในที่สาธารณะ 

6.4.1 การค้นหาข้อมูล  
เป ็นเมน ูสำหร ับจ ัดการข ้อม ูล และค ้นหา สำหร ับการย ื ่นแบบขออน ุญาตโฆษณา 

ด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะ 

รูปที่ 10 หน้าจอค้นหาข้อมูลการยื่นแบบการโฆษณาฯ 
6.4.2 การเพิ่มข้อมูล 

การเพ่ิมข้อมูลการยื่นแบบการโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศในพื้นที่ 
สาธารณะ คลิกปุ่ม (ตามรูปที ่ 10) ระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับเพิ ่มข้อมูลใหม่  
โดยจะแบ่งลำดับการกรอกข้อมูลตามลำดับดังนี้ 

1. ข้อมูลส่วนบุคคล สำหรับกรอกข้อมูลของผู้ยื่นแบบการโฆษณาฯ 
2. รายละเอียดแผ่นประกาศ/ใบปลิว สำหรับกรอกข้อมูลรายละเอียดของโฆษณา 
3. พ้ืนที่โฆษณา สำหรับกรอกสถานที่ที่ต้องการดำเนินโฆษณา 
4. เมื่อกรอกข้อมูลครบแล้วให้คลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” เพ่ือทำการบันทึกข้อมูล 
5. การอนุญาต จะเห็นได้เมื่อเจ้าหน้าที่สำนักงานเทศบาล องค์การบริหารส่วนตำบล  

และเมืองพัทยา อนุมัติผลการยื่นขออนุญาตแล้ว  
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รูปที่ 11 หน้าจอเพ่ิมข้อมูลการยื่นแบบการโฆษณาฯ “ข้อมูลส่วนบุคคล” 

   
 

 

0 
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รูปที่ 12 หน้าจอเพ่ิมข้อมูลการยื่นแบบการโฆษณาฯ “รายละเอียดป้าย” 
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รูปที่ 13 หน้าจอเพ่ิมข้อมูลการยื่นแบบการโฆษณาฯ “พ้ืนที่โฆษณา”  
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ในกรณีที่ตัวเลือกในระบบไม่มีพ้ืนที่ต้องการ ผู้ใช้สามารถเข้าไประบุตำแหน่งบนแผนที่ได้ด้วยตัวเอง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 14 หน้าจอระบุตำแหน่งการยื่นแบบการโฆษณาฯ 

รูปที่ 15 หน้าจอการอนุญาต “ผลการอนุมัติ” 
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แบบขออนุญาตโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในสาธารณะ 
“การอนุญาต” ในการทำแบบสำรวจความพึงพอใจของผู้รับบริการ 
           ใช้สำหรับประเมินความพึงพอใจต่อการใช้งานระบบสารสนเทศในการให้บริการประชาชน  (Local 
Service) ของเจ้าหน้าที่ อบต. / เทศบาล / เมืองพัทยา โดยการทำแบบสำรวจความพึงพอใจของผู้รับบริการ 
Pop - up จะแสดงเมื่อสถานะ ออกใบอนุญาตแล้ว (เจ้าหน้าที่แนบใบ รส.2 แล้ว) ใน 1 เดือน เจ้าหน้าที่ 1 คน
ประเมินความพึงพอใจ 1 ครั้ง ในการทำแบบสำรวจความพึงพอใจ วันที่ 25 ของเดือนถึงวันที่ 5 ของเดือนถัดไป 
โดยท่านทำแบบสำรวจความพึงพอใจของผู้รับบริการเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม                       
  
 

 

 

กรุณาทำแบบประเมินความพึง

พอใจของผูร้ับบริการ 

รูปที่ 16 หน้าจอการอนุญาต “ผลการอนุมัติ” 

รูปที่ 17 หน้าจอแบบฟร์อมโฆษณา/แบบสำรวจความพึงพอใจของประชาชน 
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6.4.3 การดูรายละเอียดข้อมูล 

ให้คลิกปุ่ม               (ตามรูปที ่ 10) จะแสดงหน้าจอรายละเอียดข้อมูล เมื ่อต้องการกลับ
หน้าจอค้นหาให้คลิกปุ่ม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1234567890000 

รูปที่ 18 หน้าจอข้อมูลการยื่นแบบการโฆษณาฯ “ข้อมูลส่วนบุคคล” 
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รูปที่ 20 หน้าจอดูข้อมูลการยื่นแบบการโฆษณาฯ “พ้ืนที่โฆษณา”  

รูปที่ 19 หน้าจอข้อมูลการยื่นแบบการโฆษณาฯ “รายละเอียดป้าย” 
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“การอนุญาต” จะเห็นได้เมื่อเจ้าหน้าที่สำนักงานเทศบาล องค์การบริหารส่วนตำบล และเมืองพัทยา
อนุมัติผลการยื่นขออนุญาตแล้ว  และแบบขออนุญาตโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือ
ใบปลิวในสาธารณะ “การอนุญาต” ในการทำแบบสำรวจความพึงพอใจของผู้รับบริการ 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

6.4.4 การชำระเงิน 
การชำระค่าธรรมเนียม/ภาษี ประชาชนหรือผู้ประกอบการ สามารถดำเนินการได้ 2 วิธี คือ 
1. การชำระเงินกับเจ้าหน้าที่สำนักงานเทศบาล องค์การบริหารส่วนตำบล และเมืองพัทยา  

1.1 กรณี “อนุญาตให้ติดประกาศ” เมื่อดำเนินการชำระเงินกับเจ้าหน้าที่เรียบร้อยแล้ว 
ระบบจะให้ดาวน์โหลดเอกสาร ดังนี้ (ตามรูปที่ 21) 

1 หลักฐานการชำระเงิน 
2 หนังสือคำร้องขออนุญาต (ร.ส.1) 
3 หนังสืออนุญาต (ร.ส.2) 

1.2) กรณี “ไม่อนุญาตให้ติดประกาศ” จะไม่สามารถดำเนินการติดตั้งป้ายโฆษณาได้ 

รูปที่ 21 หน้าจอดูข้อมูลการอนุญาต “ผลการอนุมัติ” 
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2. การยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียม/ภาษี ผ่านระบบออนไลน์ด้วยตนเอง 

2.1 กรณี “อนุญาตให้ติดประกาศ” เมื ่อยื ่นแบบคำขออนุญาต เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
เอกสาร/อนุมัตแิล้ว ระบบจะแสดงสถานะ “อนุญาต” จากนั้นให้ดำเนินการ ดังนี้ 

1) ประชาชนหรือผู้ประกอบการปริ้นใบแจ้งชำระเงิน โดยคลิกปุ่ม “ดาวน์โหลดเอกสาร” 
(ตามรูปที่ 23) เลือกรายการ ใบแจ้งชำระเงิน (Pay-in) และคลิกปุ่ม “ดาวน์โหลดเอกสาร”  
 

 

 

 

 

 

 
2) เปิดไฟล์ใบแจ้งชำระเงิน (Pay-in) เพื ่อปริ ้นแล้วนำไปชำระเงินที่ เคาน์เตอร์ 

ของธนาคาร (ตามรูปที่ 23) 
3) หลังจากที่ประชาชนหรือผู้ประกอบการชำระค่าธรรมเนียม/ภาษีเรียบร้อยแล้ว  

รอดำเนินการออกใบสำคัญรับเงิน (มีเลข RCPT) 1 วัน หลังจากนั้นสามารถเข้าสู่ระบบเพ่ือดาวน์โหลดเอกสาร
เพิ่มเติมได้ โดยการคลิกปุ่ม “ดาวน์โหลดเอกสาร”  ระบบจะแสดงรายการเอกสารต่างๆ (ตามรูปที่ 24)  
และคลิกดาวน์โหลดเอกสาร หรือส่งอีเมลตามที่กรอกไว้ในข้อมูลส่วนบุคคล 

รูปที่ 22 หน้าจอสำหรับดาวน์โหลดเอกสาร หรือ ส่งทางอีเมล กรณียื่นขออนุญาต 

รูปที่ 23 หน้าจอสำหรับดาวน์โหลดใบแจ้งชำระเงิน 
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 4) ใบเสร็จรับเงินสามารถติดต่อขอรับได้จากเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 

2.2 กรณี “ไม่อนุญาตให้ติดประกาศ” จะไม่สามารถดำเนินการติดตั้งป้ายโฆษณาได้ 

รูปที่ 24 หน้าจอสำหรับดาวน์โหลดหลักฐานการชำระเงิน 
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รูปที่ 25 ตัวอย่างเอกสารใบแจ้งชำระเงิน 

ตัวอย่าง 
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รูปที่ 26 ตัวอย่างเอกสารหนังสือคำร้องขออนุญาตโฆษณา (ร.ส.1) 

ตัวอย่าง 
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รูปที่ 27 ตัวอย่างเอกสารหนังสืออนุญาต (ร.ส.2) 

ตัวอย่าง 
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รูปที่ 28 ตัวอย่างเอกสารใบสำคัญรับเงิน 

ตัวอย่าง 
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6.4.5 การแก้ไขข้อมูล 
หากต้องการแก้ไขรายละเอียดการยื่นแบบโฆษณาฯ ให้คลิกปุ่ม  จ ะ แ ส ด ง

หน ้าจอสำหร ับการแก ้ ไขข ้อม ูล เม ื ่ อแก ้ ไขเสร ็จแล ้ว ให้ คล ิกปุ่ม                     เ พ ื ่ อ บ ั น ทึ ก
ข้อมูล หรือหากต้องการย้อนกลับไปหน้าค้นหาให้คลิกปุ่ม  

 

รูปที่ 29 หน้าจอแก้ไขข้อมูลการยื่นแบบการโฆษณาฯ “ข้อมูลส่วนบุคคล” 

1234567890000 
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รูปที่ 30 หน้าจอแก้ไขข้อมูลการยื่นแบบการโฆษณาฯ “รายละเอียดแผ่นประกาศ/ใบปลิว” 
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รูปที่ 31 หน้าจอแก้ไขข้อมูลการยื่นแบบการโฆษณาฯ “พ้ืนที่โฆษณา”  
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6.4.6 การลบข้อมูล 
สำหรับการลบข้อมูลการยื่นแบบขออนุญาตโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศ

หรือใบปลิวในที่สาธารณะ สามารถลบข้อมูลได้โดยคลิกปุ่ม          จะแสดงข้อความยืนยันให้คลิกปุ่ม 
“ยืนยัน” หากยกเลิกให้คลิกปุ่ม “ยกเลิก”  

 
 

 

 
 

 

  
รูปที่ 32 หน้าจอแสดงการยืนยันการลบข้อมูลการยื่นแบบการโฆษณาฯ 
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6.5 การยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากผู้พักในโรงแรม 
6.5.1 การค้นหาข้อมูล  

เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูล และค้นหา สำหรับการยื ่นแบบเพื ่อชำระค่าธรรมเน ียม 
บำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากผู้พักในโรงแรม 

รูปที่ 33 หน้าจอค้นหาข้อมูลการยื่นแบบเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
จากผู้พักในโรงแรม 

6.5.2 การเพิ่มข้อมูล 
การเพิ่มข้อมูลการยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากผู้พัก  

ในโรงแรม คลิกปุ่ม (ตามรูปที่ 33) ระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับเพิ ่มข้อมูลใหม่  
โดยจะแบ่งลำดับการกรอกข้อมูลตามลำดับดังนี้ 

1. ข้อมูลส่วนบุคคล สำหรับกรอกข้อมูลของผู้ยื่นแบบชำระค่าธรรมเนียม 
2. การยื่นแบบ สำหรับกรอกข้อมูลรายละเอียดข้อมูลเจ้าของธุรกิจและผู้ควบคุม/ผู้จัดการ 
3. ข้อมูลโรงแรม สำหรับกรอกรายละเอียดข้อมูลโรงแรมให้ครบ ให้คลิกปุ่มพิกัดโรงแรม,ให้คลิกปุ่ม 

เลือกสถานการณ์ดำเนินการ ได้แก่ ดำเนินกิจการ และเลิกกิจการ, ให้คลิกปุ่มข้อมูลห้องพัก แจ้งระบุ
หอ้งพักอัตราที่พัก (บาท/วัน) พร้อมจำนวน (ห้องพัก) สามารถเพ่ิมข้อมูลห้องพัก กด                  
และสามารถ กด                 ที่เพ่ิมข้อมูลห้องพัก,และเอกสารแนบไฟล์ อบจ.รร.1 และสารอ่ืน ๆ 
เช่น ข้อมูลห้องพักกี่ห้อง ห้องละกี่บาท ฯลฯ โดยชนิดไฟล์ *.xlsx, *.pdf, *.doc ขนาดไม่เกิน 512 KB  (ตามรูปที่ 36) 

4. การนำส่งเงิน สำหรับกรอกรายละเอียดการนำส่งเงิน  
5. เมื่อกรอกข้อมูลครบแล้วให้คลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” เพ่ือทำการบันทึกข้อมูล 
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     รูปที่ 34 หน้าจอเพ่ิมข้อมูลการชำระค่าธรรมเนียมของโรงแรม “ข้อมูลส่วนบุคคล” 

 

0 
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รูปที่ 35 หน้าจอเพ่ิมข้อมูลการชำระค่าธรรมเนียมของโรงแรม “การยื่นแบบ” 
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รูปที่ 36 หน้าจอเพ่ิมข้อมูลการชำระค่าธรรมเนียมของโรงแรม “ข้อมูลโรงแรม 
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ในกรณีที่ตัวเลือกในระบบมีพิกัดพ้ืนที่ต้องการ ผู้ใช้สามารถเข้าไประบุตำแหน่งบนแผนที่ได้ 

 

 

 

 

รูปที่ 37 หน้าจอระบุพิกัดโรงแรม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 38 หน้าจอให้คลิกปุ่มเลือกสถานการณ์ดำเนินการ และให้คลิกปุ่มข้อมูลห้องพัก 
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รูปที่ 39 หน้าจอรายการชำระค่าธรรมเนียมของโรงแรม “การนำส่งเงิน” 
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6.5.3 การดูรายละเอียดข้อมูล 

ให้คลิกปุ ่ม                      จะแสดงหน้าจอรายละเอียดข้อมูล เมื ่อต้องการกลับหน้าจอ 
ค้นหาให้คลิกปุ่ม  

รูปที่ 40 หน้าจอดูข้อมูลการชำระค่าธรรมเนียมของโรงแรม “ข้อมูลส่วนบุคคล” 
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รูปที่ 41 หน้าจอดูข้อมูลการชำระค่าธรรมเนียมของโรงแรม “การยื่นแบบ” 
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 รูปที่ 42 หน้าจอดูข้อมูลการชำระค่าธรรมเนียมของโรงแรม “ข้อมูลโรงแรม” 
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รูปที่ 43 หน้าจอดูข้อมูลการชำระค่าธรรมเนียมของโรงแรม “การนำส่งเงิน” 

6.5.4 การชำระเงิน 
การชำระค่าธรรมเนียม/ภาษี ประชาชนหรือผู้ประกอบการ สามารถดำเนินการได้ 2 วิธี คือ 
1. ประชาชนหรือผู้ประกอบการนำเงินมาชำระที่สำนักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
กับเจ้าหน้าที่โดยตรง  
2. ประชาชนหรือผู้ประกอบการยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียม/ภาษี ผ่านระบบออนไลน์ 

โดยดำเนินการด้วยตนเองเรียบร้อยแล้วดังนี้ 
(1) ประชาชนหรือผู้ประกอบการปริ้นใบแจ้งชำระเงิน โดยคลิกปุ่ม        “ดาวน์โหลดเอกสาร” 

(ตามรูปที่ 44) เลือกรายการ ใบแจ้งชำระเงิน (Pay-in) และคลิกปุ่ม “ดาวน์โหลดเอกสาร” (ตามรูปที ่45)  
โดยการชำระค่าธรรมเนียมในส่วนของโรงแรม เงื่อนไขระยะเวลาการออกใบ Pay-in (ไม่เกินวันที่ 10 ของเดือน) 
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

รูปที่ 44 หน้าจอสำหรับดาวน์โหลดเอกสาร หรือ ส่งทางอีเมล กรณีท่ียังไม่ได้ชำระเงิน 
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(2) เปิดไฟล์ใบแจ้งชำระเงิน (Pay-in) เพ่ือปริ้นแล้วนำไปชำระเงินทีเ่คาน์เตอร์ของธนาคาร  
(3) หลังจากที่ประชาชนหรือผู้ประกอบการชำระค่าธรรมเนียม/ภาษีเรียบร้อยแล้ว 

รอดำเนินการออกใบสำคัญรับเงิน (มีเลข RCPT) 1 วัน หลังจากนั้นสามารถเข้าสู่ระบบเพ่ือดาวน์โหลดเอกสาร
เพ ิ ่มเต ิมได ้ โดยการคล ิกปุ่ ม       “ดาวน ์ โหลดเอกสาร”ระบบจะแสดงรายการเอกสารต ่ างๆ  
(ตามรูปที่ 45) และคลิกดาวน์โหลดเอกสาร หรือส่งอีเมลตามที่กรอกไว้ในข้อมูลส่วนบุคคล 

(4) ใบเสร็จรับเงินสามารถติดต่อขอรับได้จากเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ  

 

 

 

 

 
             

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 รูปที่ 46  ตัวอย่างตัวอย่างใบเสร็จรับเงินของระบบ New e-LAAS ขอรับได้จากเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ  

 

รูปที่ 45 หน้าจอสำหรับดาวน์โหลดเอกสาร หรือ ส่งทางอีเมลกรณีชำระเงินแล้ว 
 

ตัวอย่าง 
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รูปที่ 47 ตัวอย่างใบแจ้งชำระเงิน (Pay-in) 
 

ตัวอย่าง 
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รูปที่ 48 ตัวอย่างเอกสารแบบระเบียนโรงแรม (อบจ.รร.1) 
 

 

 

 

 

 

ตัวอย่าง 
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 รูปที่ 49 ตัวอย่างหนังสือรับรองการเรียกเก็บ ค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด  
จากผู้พักในโรงแรม (อบจ.รร.2) 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่าง 
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รูปที่ 50 ตัวอย่างแบบรายงานนำส่งเงิน (อบจ.รร.3) 
 

ตัวอย่าง 
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รูปที่ 51 ตัวอย่างใบสำคัญรับเงิน ค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากผู้พักในโรงแรม 

ตัวอย่าง 
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6.5.5 การแก้ไขข้อมูล 
หากต้องการแก้ไขรายละเอียดการยื่นชำระค่าธรรมเนียมให้คลิก (ตามรูปที่ 33)  

จะแสดงหน้าจอสำหรับการแก้ไขข้อมูล เมื่อแก้ไขเสร็จแล้ว ให้คลิกปุ่มเพ่ือบันทึกข้อมูล 
หรือหากต้องการย้อนกลับไปหน้าค้นหาให้คลิกปุ่ม  

 รูปที่ 49 หน้าจอแก้ไขข้อมูลการชำระค่าธรรมเนียมของโรงแรม “ข้อมูลส่วนบุคคล” 
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รูปที่ 50 หน้าจอแก้ไขข้อมูลการชำระค่าธรรมเนียมของโรงแรม “การยื่นแบบ” 
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รูปที่ 51 หน้าจอแก้ไขข้อมูลการชำระค่าธรรมเนียมของโรงแรม “ข้อมูลโรงแรม”  
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รูปที่ 52 หน้าจอแก้ไขข้อมูลการชำระค่าธรรมเนียมของโรงแรม “การนำส่งเงิน” 
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6.5.6 การลบข้อมูล 
สำหรับการลบข้อมูลการยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจาก 

ผู ้พ ักในโรงแรม สามารถลบข้อมูลได ้โดยคลิกปุ่ม          จะแสดงข ้อความย ืนย ันให ้คล ิกปุ่ม 
“ยืนยัน” หากยกเลิกให้คลิกปุ่ม “ยกเลิก”  

 
 

 

 
  

รูปที่ 53 หน้าจอแสดงการยืนยันการลบข้อมูลการยื่นชำระค่าธรรมเนียมโรงแรม 
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6.6 การยื่นแบบชำระภาษีบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากการค้าน้ำมัน 

6.6.1 การค้นหาข้อมูล  
เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูล และค้นหาสำหรับการยื ่นแบบชำระค่าธรรมเนียมบำรุง 

องค์การบริหารส่วนจังหวัดจากการค้าน้ำมัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

รูปที่ 54 หน้าจอค้นหาข้อมูลการยื่นแบบแบบชำระค่าธรรมเนียมฯ “การค้าน้ำมัน” 
 

6.6.2 การเพิ่มข้อมูล 
การเพ ิ ่มข ้อม ูลการย ื ่นแบบชำระค ่าธรรมเน ียมบำร ุงองค ์การบร ิหารส ่วนจ ังหวัด 

จากการค้าน้ำมัน คลิกปุ่ม                         (ตามรูปที่ 54) ระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับเพิ่มข้อมูลใหม่  
โดยจะแบ่งลำดับการกรอกข้อมูลตามลำดับดังนี้ 

1. ข้อมูลผู้ประกอบการ สำหรับกรอกข้อมูลของผู้ยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมฯ กรอกข้อมูลทั่วไป ของผู้ยื่นแบบ
เพ่ือชำระค่าธรรมเนียมฯ สามารถกดประเภทฟอร์ม ได้แก ่ประชาชน, นิติบุคคล และกดเลือกสถานะผู้ใช้งาน 
ได้แก่ เจ้าของธุรกิจ, ผู้ควบคุม/ ผู้จัดการ    

2. ข้อมูลสถานการค้า สำหร ับกรอกข้อมูลของสถานการค้าและชนิดน้ำม ัน/ก๊าซ  ให้คล ิกปุ่ม    
                 กรองละต ิจ ู ด  และลองติ จ ู ด  ต ่ อ ไปให้ คล ิกป ุ ่ ม  “สถานะการดำเน ินการ” 
เพ่ือกดเลือกสถานะ และต่อไปให้คลิกปุ่ม                    สำหรับเลือกชนิดน้ำมัน/ก๊าซ  

3. การนำส่งเงิน สำหรับกรอกข้อมูลจำนวนที่จำหน่ายน้ำมัน ระบบจะทำการคำนวณค่าธรรมเนียมที่ต้องชำระ 
สามารถคลิกปุ่ม         เพ่ือดูรายการการนำส่งเงิน (ตามรูปที่ 57)  ดำเนินการเรียบร้อยแล้ว  
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4. ให้คลิกปุ่ม                       (ตามรูปที่ 57)  และคลิกปุ่ม       เพื่อดาวโหลดเอกสาร แบบรายการ
ภาษี (อบจ.01-4),แบบรายการภาษี (อบจ.01-6), ใบสำคัญรับเงิน (ตามรูปที่ 57) ดำเนินการเรียบร้อย
แล้วให้คลิกปุ่ม                         

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

รูปที่ 55 หน้าจอเพ่ิมข้อมูลการยื่นแบบเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้าน้ำมัน “ข้อมูลผู้ประกอบการ” 
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รูปที่ 56 หน้าจอเพ่ิมข้อมูลการยื่นแบบเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้าน้ำมัน “ข้อมูลสถานการค้า” 
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รูปที่  57 หน้าจอการนำส่งเงินเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้าน้ำมัน “การนำส่งเงิน” 
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6.6.3 การดูรายละเอียดข้อมูล 

ให้คลิกปุ่ม                      (ตามรูปที่ 54) จะแสดงหน้าจอรายละเอียดข้อมูล เมื่อต้องการกลับ
หน้าจอค้นหาให้คลิกปุ่ม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 58 หน้าจอดูข้อมูลการยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้าน้ำมัน “ข้อมูลผู้ประกอบการ” 
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รูปที่ 59 หน้าจอดูข้อมูลการยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้าน้ำมัน “ข้อมูลสถานการค้า” 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 60  หน้าจอดูข้อมูลการยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้าน้ำมัน “การนำส่งเงิน” 
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6.6.4 การชำระเงิน 
การชำระค่าธรรมเนียม/ภาษี ประชาชนหรือผู้ประกอบการ สามารถดำเนินการได้ 2 วิธี คือ 

1. ประชาชนหรือผู ้ประกอบการนำเง ินมาชำระที่ สำนักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัด  
กับเจ้าหน้าที่โดยตรง 

2. ประชาชนหรือผู้ประกอบการยื่นแบบเพื ่อชำระค่าธรรมเนียม/ภาษี ผ่านระบบออนไลน์  
โดยดำเนินการด้วยตนเองเรียบร้อยแล้ว ให้ดำเนินการดังนี้ 

• ประชาชนหรือผู้ประกอบการปริ้นใบแจ้งชำระเงิน โดยคลิกปุ่ม 

• เลือกรายการใบแจ้งชำระเงิน (Pay-in) คลิกปุ่ม “ดาวน์โหลดเอกสาร” 

• ระบบจะทำการ save ไฟล์ลงในเครื่องคอมพิวเตอร์ 
3.  การยื่นแบบชำระค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากการค้าน้ำมัน  
หมายเหตุระยะเวลาการออกใบ Pay-in (ไม่เกินวันที่ 21 ของเดือน) 

   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 
 
 

 
 
 

รูปที่ 61 หน้าจอสำหรับดาวน์โหลดเอกสาร หรือ ส่งทางอีเมล กรณียื่นขออนุญาต 
 

รูปที่ 62 หน้าจอสำหรับดาวน์โหลดและ save ไฟล์ใบแจ้งชำระเงิน 
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• เปิดไฟล์ใบแจ้งชำระเงิน (Pay-in) เพ่ือปริ้นแล้วนำไปชำระเงินที่เคาน์เตอร์ของธนาคาร  
• หลังจากที่ประชาชนหรือผู้ประกอบการชำระค่าธรรมเนียม/ภาษีเรียบร้อยแล้ว  

รอดำเนินการออกใบสำคัญรับเงิน (มีเลข RCPT) 1 วัน หลังจากนั้นสามารถเข้าสู่ระบบ
เพ ื ่อดาวน ์โหลดเอกสารเพ ิ ่มเต ิมได ้  โดยการคล ิกป ุ ่ม “ดาวน ์โหลดเอกสาร”  
ระบบจะแสดงรายการเอกสารต่างๆ และคลิกดาวน์โหลดเอกสาร หรือส่งอีเมล 
ตามท่ีกรอกไว้ในข้อมูลส่วนบุคคล 

• ใบเสร็จรับเงินสามารถติดต่อขอรับได้จากเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
 
 

 

 

 

  

 

              

รูปที่ 63 หน้าจอสำหรับดาวน์โหลดเอกสาร หรือส่งทางอีเมล กรณีชำระเงินแล้ว 
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รูปที่ 64 ตัวอย่างเอกสารใบแจ้งชำระเงิน (Pay-in)  
 

  

 

ตัวอย่าง 
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รูปที่  65 ตัวอย่างเอกสารแบบรายการภาษี (อบจ.01-4) 

 

 

 

 

ตัวอย่าง 



61 
 

 

 

รูปที่ 66 ตัวอย่างเอกสารแบบรายการภาษี (อบจ.01-6) 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่าง 
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รูปที่ 67 ตัวอย่างเอกสารใบสำคัญรับเงินภาษีบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากการค้าน้ำมัน 

 
 

 

ตัวอย่าง 
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6.6.5 การแก้ไขข้อมูล 
การแก้หากต้องการแก้ไขรายละเอียดการยื่นแบบเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้าน้ำมัน 

ให้คลิกปุม่ (ตามรูปที่ 54) จะแสดงหน้าจอสำหรับการแก้ไขข้อมูล เมื่อแก้ไขเสร็จแล้ว 

ให้คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หรือหากต้องการย้อนกลับไปหน้าค้นหาให้คลิกปุ่ม  

 

รูปที่ 68 หน้าจอแก้ไขข้อมูลการยื่นแบบเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้าน้ำมัน “ข้อมูลผู้ประกอบการ” 
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รูปที่ 69 หน้าจอแก้ไขข้อมูลการยื่นแบบเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้าน้ำมัน “ข้อมูลสถานการค้า” 
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รูปที่ 70 หน้าจอแก้ไขข้อมูลการยื่นแบบเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้าน้ำมัน “การนำส่งเงิน” 
 

6.6.6 การลบข้อมูล 
สำหร ับการลบข ้อม ูลการย ื ่นแบบ เพ ื ่ อชำระค ่ าธรรมเน ียมฯ จากการค ้ าน ้ ำมัน  

สามารถลบข้อมูลได้โดยคลิกปุ่ม                     จะแสดงข้อความยืนยันให้คลิกปุ่ม “ยืนยัน” หากยกเลิก 
ให้คลิกปุ่ม “ยกเลิก”  
 

 

 

 

 

 

รูปที่ 71 หน้าจอแสดงการยืนยันการลบข้อมูลการยื่นแบบเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมฯ “จากการค้าน้ำมัน” 
 

6.7 การยื่นแบบชำระค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากการค้ายาสูบ 

6.7.1 การค้นหาข้อมูล 
เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูล  สำหรับการค้นหาข้อมูล ให้กดคลิปปุ่ม            สำหรับการยื่น

แบบชำระค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากการค้ายาสูบ  
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รูปที่ 72  หน้าจอค้นหาข้อมูลการยื่นแบบเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้ายาสูบ 
5.7.2 การเพิ่มข้อมูล 

การเพิ่มข้อมูลการยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากการค้า
ยาสูบ โดยคลิกปุ่ม                                    (ตามรูปที่ 72) ระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับเพิ่มข้อมูลใหม่ 

โดยจะแบ่งลำดับการกรอกข้อมูลตามลำดับดังนี้ 

1. ข้อมูลผู้ประกอบการ สำหรับผู ้ยื ่นแบบเพื ่อชำระค่าธรรมเนียมฯ ในการกรองข้อมูลส่วนตัว  
กดเลือกประเภทฟอร์ม ประชาชน หรือ นิติบุคคล และกรองข้อมูลที ่อยู ่ตามทะเบียนบ้าน 
 และกรองที่อยู่ปัจจุบันในยื่นแบบเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมฯ   

2. ข้อมูลสถานการค้า ได้แก่ กรองข้อมูลสถานการค้ากดเลือกพิกัดสถานการค้า                    
กรองข้อมูลละติจูด และลองจิจูด และกดคลิกปุ่ม                                และสามารถ  

กดและเพ่ิมข้อมูลชนิดยาสูบ  

3. การนำส่งเงิน ให้กรองข้อมูลการชำระภาษี เรียบร้อยแล้ว ให้กดบันทึกข้อมูล  โดยมีไอคอลดังนี้  
คือคลิกปุ่ม         เพ่ือดูข้อมูล คลิกปุ่ม        เพ่ือพิมพ์เอกสารดาวโหลดเอกสาร แบบรายการภาษี  
(อบจ. 02-1) แบบรายการภาษี (อบจ. 02-2) แบบรายการภาษี (อบจ. 02-3) และในสำคัญรับเงิน    
คือปุ่ม       แก้ไขข้อมูลการชำระภาษีปุ่ม       ชำระค่าธรรมเนียม และปุ่ม      ลบข้อมูลรายการชำระภาษี  
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รูปที่ 73 กรณีเจ้าของยื่นแบบเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมฯ “จากการค้ายาสูบ” 
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 รูปที่ 74 หน้าจอกรอกข้อมูลยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้ายาสูบ “สถานการค้า” 
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 รูปที่ 75 หน้าจอแสดงรายละเอียดการนำส่งเงิน 
โดยทำการบันทึกข้อมูลรายการการนำส่งเงิน โดยคลิกปุ่ม “บักทึกข้อมูล” ระบบจะแสดงรายการงวด 

การส่งเงินจากนั้นทำการบันทึกข้อมูลการยื่นแบบโดยคลิกปุ่ม บันทึก 
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6.7.3 การดูรายละเอียดข้อมูล 

                    ให้คลิกปุ่ม                  จะแสดงหน้าจอรายละเอียดข้อมูล เมื่อต้องการกลับหน้าจอ 

ค้นหาให้คลิกปุ่ม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

รูปที่ 76 หน้าจอดูข้อมูลการยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้ายาสูบ “ข้อมูลผู้ประกอบการ” 
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รูปที่ 77 หน้าจอดูข้อมูลการยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้ายาสูบ “ข้อมูลสถานการค้า” 
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รูปที่ 78 หน้าจอดูข้อมูลการยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้ายาสูบ “การนำส่งเงิน”  

      
6.7.4 การชำระเงิน 

การชำระค่าธรรมเนียม/ภาษี ประชาชนหรือผู้ประกอบการ สามารถดำเนินการได้ 2 วิธี คือ 
1. ประชาชนนำเงินมาชำระท่ีองค์การบริหารส่วนจังหวัด กับเจ้าหน้าที่โดยตรง 
2. ประชาชนหรือผู้ประกอบการยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียม/ภาษี ผ่านระบบออนไลน์ 

 โดยดำเนินการด้วยตนเองเรียบร้อยแล้ว ให้ดำเนินการดังนี้ 
2.1 ประชาชนหรือผู้ประกอบการปริ้นใบแจ้งชำระเงิน โดย  
2.2 เล ือกรายการ ใบแจ ้งชำระเง ิน (Pay- in) คล ิกปุ่ม “   ดาวน ์โหลดเอกสาร”   

หมายเหตุ การชำระค่าธรรมเนียม/ภาษี ในส่วนการค้ายาสูบ  เวลาการออกใบ Pay-in 
(ไม่เกินวันที่ 21 ของเดือน)  

2.3 ระบบจะทำการ save ไฟล์ลงในเครื่องคอมพิวเตอร์ 
2.4 เปิดไฟล์ใบแจ้งชำระเงิน (Pay-in) เพื่อปริ้นแล้วนำไปชำระเงินที่เคาน์เตอร์ของธนาคาร 

เป็นตัวอย่างใบแจ้งชำระเงิน (Pay-in) 
2.5 หลังจากที่ประชาชนหรือผู้ประกอบการชำระค่าธรรมเนียมเรียบร้อยแล้ว รอดำเนินการ

ออกเลขที่ใบเสร็จ (RCPT) 1 วัน หลังจากนั้นสามารถเข้าสู่ระบบเพ่ือดาวน์โหลดเอกสาร
เพ่ิมเติมได้ โดยการคลิกปุ่ม        ระบบจะแสดงรายการเอกสารต่าง ๆ และคลิกปุ่ม   

“ดาวน์โหลดเอกสาร”หรือส่งอีเมลตามที่กรอกไว้ในข้อมูลส่วนบุคคล 
2.6 ใบเสร็จรับเงินสามารถติดต่อขอรับได้จากเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบเอกสาร 
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รูปที่ 79 หน้าจอสำหรับดาวน์โหลดเอกสาร หรือ ส่งทางอีเมล กรณียังไม่ได้ชำระเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

รูปที่ 80 หน้าจอการ save ไฟล์ 
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รูปที่ 81 หน้าจอสำหรับดาวน์โหลดเอกสาร หรือส่งทางอีเมลกรณีชำระเงินแล้ว 
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รูปที่ 22 ตัวอย่างเอกสารหนังสือคำร้องขออนุญาตโฆษณา (ร.ส.1) 

รูปที่ 23 ตัวอย่างเอกสารหนังสืออนุญาต (ร.ส.2) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

ตัวอย่าง 

ตัวอย่าง 

รูปที่ 82 ตัวอย่างเอกสารใบแจ้งชำระเงิน 

 

 

ตัวอย่าง 
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รูปที่ 83 ตัวอย่างเอกสารแบบรายการภาษี (อบจ. 02-1) 
 

ตัวอย่าง 
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รูปที่ 84 ตัวอย่างเอกสารแบบรายการภาษี (อบจ. 02-2) 
 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่าง 
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รูปที่ 85 ตัวอย่างเอกสารแบบรายการภาษี (อบจ. 02-3)  
 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่าง 
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ตัวอย่าง 
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รูปที่ 86 ตัวอย่างเอกสารใบสำคัญรับเงิน 
6.7.5 การแก้ไขข้อมูล 

หากต้องการแก้ไขรายละเอียดการยื่นแบบเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้ายาสูบ ให้คลิกปุ่ม            
จะแสดงหน้าจอสำหร ับการแก้ไขข้อมูล เม ื ่อแก้ไขเสร ็จแล ้ว ให ้คล ิกปุ่ม    
เพ่ือบันทึกข้อมูล หรือหากต้องการย้อนกลับไปหน้าค้นหาให้คลิกปุ่ม  

 

รูปที่ 87 หน้าจอสำหรับแก้ไขข้อมูลการยื่นแบบเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้ายาสูบ “ข้อมูลส่วนบุคคล” 
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รูปที่ 88 หน้าจอสำหรับแก้ไขข้อมูลการยื่นแบบเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้ายาสูบ    
“การนำส่งเงิน” 
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 รูปที่ 89 หน้าจอสำหรับแก้ไขข้อมูลการยื่นแบบเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้ายาสูบ    
“การนำส่งเงิน” 

6.7.6 การลบข้อมูล 
      สำหรับการลบข้อมูลกด           การยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้ายาสูบ 

สามารถลบข้อมูลได้โดยคลิกปุ่ม        จะแสดงข้อความ ย ื น ย ั น ใ ห ้ ค ล ิ ก ปุ่ ม  “ ย ื น ย ั น ”  
หากยกเลิกให้คลิกปุ่ม “ยกเลิก”  

 
 

 
 

 

 

 

 

 

  

 

 

รูปที่ 90 หน้าจอแสดงการยืนยันการลบข้อมูลการยื่นแบบเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้ายาสูบ 
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7. การเข้าใช้งานระบบ Local Service ผ่าน App ทางรัฐ 
7.1 ขั้นตอนการเข้าใช้งานระบบ Local Service ผ่าน App ทางรัฐ  

1. ดาวน์โหลด App ทางรัฐ  
2. ลงทะเบียนเข้าสู่ระบบด้วย ThaID 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

รูปที่ 91 หน้าจอดาวน์โหลด App ทางรัฐ 

 

รูปที ่92 หน้าจอลงทะเบียนเข้าสู่ระบบด้วย ThaID 
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3. ช่องทางการเข้าสู่ระบบ Local Service 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 คลิกปุ่มช่องค้นหา พิมพ์ Local Service จะพบเมนูดังนี้ 

เมนูที่ 1 : ยื่นแบบชำระภาษี/ค่าธรรมเนียมบำรุง อบจ.  ผ่านระบบ Local Service 
เมนูที่ 2 : ตรวจสอบสถานการณ์ยื่นแบบชำระภาษีและค่าธรรมเนียมบำรุง อบจ. 
เมนูที่ 3 : ยื่นขออนุญาตโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะ 

4. กรณีเลือกเมนูที่ 1 : ยื่นคำขออนุญาตโฆษณา โดยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่น ประกาศหรือใบปลิวในพ้ืนที่
สาธารณะ ผ่านระบบ (Local Service) 
 

 

 

 

 

 

รูปที่ 93 หน้าจอ App ทางรัฐสู่ระบบ Local Service 
 

 

กดเลือกไอคอน 

รูปที่ 94 หน้าจอเมนูเข้าสู่บริการยื่นคำขออนุญาตโฆษณา 
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7.2 ขั้นตอนวิธีการยื่นคำขออนุญาตโฆษณา ดังนี้  
1. เข้าสู้ระบบแล้ว กดเลือกคำว่า “แบบขออนุญาตโฆษณาด้วยการ ปิดทิ้ง หรือโปรยแผ่น

ประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะ”   
2. ให้กรองข้อมูลส่วนตัว ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน  และที่อยู่ปัจจุบัน 
 

 

 

 

 

3. ให้กรองข้อมูลรายละเอียดแผ่นประกาศ/ใบปลิว โดยแนบไฟล์ตัวอย่างแผ่นประกาศ/ใบปลิว 
และหลักฐานมอบอำนาจในการดำเนินการ 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

 

รูปที ่95 หน้าจอกรองข้อมูลส่วนตัว 
 

 

รูปที่ 96 หน้าจอกรองข้อมูลรายละเอียดแผ่นประกาศ/ใบปลิว 
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4. ให้พื้นที ่โฆษณา โดยระบุจำนวนของป้าย/แผ่น และเลือกพื้นที ่ที ่จะติดประกาศโฆษณา
สามารถเลือกพื้นที ่เทศบาล/อบต.กำหนดไว้ หรือเลือกพิกัดบนแผนที่ และให้แนบไฟล์แผนผังที ่แสดง  
เขตท่ีจะปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นหรือใบปลิวบริเวณใกล้เคียง หลักจากแนบไฟล์เสร็จ ให้กดปุ่มยื่นขออนุญาต 

 

 

 

5. บันทึกรายการสำเร็จ 

 

 

 

 

 

 

 

 

กดปุ่มยื่นขอนุญาต

อนุญาตอนุญาต 
รูปที ่97 หน้าจอระบุจำนวนของป้าย/แผ่น และเลือกพ้ืนที่ที่จะติดประกาศโฆษณา 

 

 

รูปที ่98 หน้าจอรายการสำเร็จ 
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6. หลังจากกรอกข้อมูลยื่นขออนุญาตจะปราฏสถานะยื่นคำขอ เพ่ือรอให้เจ้าหน้าที่ทำการ

พิจารณาอนุญาตหรือไม่อนุญาต โดยสถานการณ์ยื่นแบบคำขออนุญาต 5 สถานะ ได้แก่  

- ยื่นคำขอ 

- อนุญาต (รอชำระเงิน)  

- อยู่ระหว่างออกใบอนุญาต (ชำระเงินแล้ว)  

- ออกใบอนุญาตแล้ว 

- ไม่อนุญาต 

 

 

7. ประชาชน/นิติบุคคลได้ทำการยื่นแบบคำขอแล้ว เจ้าหน้าที่จะทำการพิจารณาและอนุญาต

รายการยื่นคำขอ โดยระบบจะทำการส่งอีเมลให้ประชาชนผู้ยื่นคำขออนุญาต ให้ไปดำเนินการชำระเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่99 หน้าจอรายการสำเร็จ 
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5. กรณีเลือกเมนูที่ 2 : เพ่ือการตรวจสอบสถานการณ์ยื่นคำขออนุญาตโฆษณาโดยโดยการปิด ทิ้ง  
หรือโปรยแผ่น ประกาศหรือใบปลิวในพ้ืนที่สาธารณะ ผ่านระบบ (Local Service)  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 โดยขั้นตอนในการการตรวจสอบสถานะการยื่นคำขออนุญาตโฆษณาโดยโดยการปิด ทิ้ง หรือโปรย

แผ่น ประกาศหรือใบปลิวในพ้ืนที่สาธารณะ ผ่านระบบ (Local Service) ดังนี้    

- เลือกเมนู  บริการที่ต้องการให้ตรวจสอบสถานะการยื่นแบบคำขอ

อนุญาตโฆษณา  

- โดยสามารถเข้าไปตรวจสอบสถานะการยื่นแบบคำขออนุญาตโฆษณา 

การปิดทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในพ้ืนที่สาธารณะ ผ่านระบบ (Local Service)  

- โดยสามารถดูสถานะการตรวจสอบการยื่นแบบคำขออนุญาตโฆษณา 

ผ่านทางมือถือได้  

 

รูปที่ 100 หน้าจอการตรวจสอบสถานะการยื่นแบบในระบบ 
(Local Service) 

 
 

 

 


